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1. INTRODUCCION

La proteccion de los datos personales se ha convertido en un derecho fundamental en la
sociedad actual. Hemos de tener en cuenta la cantidad de datos que se manejan en todos los
organismos, empresas, en internet, redes sociales, etc. Por este motivo y como medida de
proteccién al honor y la intimidad personal y familiar de las personas, se hizo necesario legislar a
este respecto. Nuestro centro educativo, como tratante de datos, debe por lo tanto cumplir con
la legislacion vigente en esta materia. Se crea asi este protocolo de Tratamiento de Datos del IES
Alfaguar, para dejar constancia de la recogida de datos, la finalidad, el uso y tratamiento e
incluso la destruccion de los mismos, informando de todo ello a toda la comunidad educativa de
nuestro centro.

2. NORMATIVA Y PRINCIPIOS DE PROTECCION DE DATOS

En materia de proteccién de datos tenemos la siguiente normativa a aplicar:

e REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de
27 de abril de 2016 relativo a la proteccidn de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos
y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccidon
de datos).

e Correccion de errores del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos).

Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.
Real Decreto 428/1993, de 26 de marzo, por el que se aprueba el Estatuto de la
Agencia de Proteccién de Datos.

e Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y

garantia de los derechos digitales.

En ambos documentos se hace referencia a una serie de principios de proteccién de
datos, que son los siguientes:

1. Exactitud de los Datos: debiendo ser actualizados y/o modificados en caso de
gue nos fuesen correctos por la persona a la que pertenecen los datos.
2. Deber de confidencialidad: los datos y el tratamiento de los datos, es

confidencial por parte de todo el personal del centro, no pudiéndose hacer un
uso de los mismos fuera del ambito educativo y con la finalidad para la que se
deben emplear.

3. Tratamiento basado en el consentimiento del afectado: en el caso de los
centros educativos hay una recogida de datos necesaria legalmente. En otra
serie de elementos, como el uso de imagen o realizacién de actividades fuera del
centro, es necesario recabar el consentimiento expreso de los interesados.

4. Consentimiento de los menores de edad: en este caso el consentimiento
expreso del menor se debe recabar cuando superen la edad de catorce afios. En
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menores de catorce afos el consentimiento expreso depende de sus
responsables legales.

5. Tratamiento de datos por obligacion legal, interés publico o ejercicio de
poderes publicos. En los centros publicos tratamos una serie de datos con una
finalidad educativa, administrativa y/o de orientacion. El tratamiento de estos
datos es confidencial y siempre en cumplimiento de la misidn para la que fueron
recabados.

6. Categorias especiales de datos: existen una serie de datos sensibles como son
aquellos que tienen que ver con la ideologia, religion, orientacion sexual o
estado de salud que no pueden ser usados o recabados con la finalidad de
discriminar o identificar a las personas por estos motivos. En nuestro centro
educativo no se recaba ningln dato sensible, a no ser que sea entregada por
consentimiento expreso por los afectados.

7. Trasparencia e informacion al afectado: el responsable del tratamiento de los
datos tiene el deber de informar y facilitar la informacién que haya sido obtenida
directamente del afectado, asi como tiene el deber de informar del tratamiento
gue se hacen de los datos.

3. TRATAMIENTOS DE DATOS POR EL IES ALFAGUAR

El IES Alfaguar deja constancia de la existencia de un archivo donde se custodian
debidamente los datos recabados para la actividad docente en el centro. Estos archivos se
localizan en Administracién, Direccion, Secretaria, Jefatura de Estudios y Orientacién, segun la
finalidad de los datos obtenidos, pese a que el grueso de los datos tratados se encuentra en el
despacho de Administracion.

Los archivadores y armarios donde se custodia la informacion y datos en el centro estdn
cerrados bajo llave. Los datos son accesibles a la comunidad educativa, siempre que lo requiera.

La finalidad de la recogida de datos es puramente por motivos educativos y de
funcionamiento de la actividad docente. La gran mayoria de los datos recogidos son por
imperativo legal.

El presente protocolo serd publico y en él se especifican los derechos de los usuarios.

3.1. RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE DATOS (DELEGADO
TRATAMIENTO DE DATOS)

En el IES Alfaguar no tenemos la figura del Delegado de Tratamiento de Datos al no tener
ningun miembro del centro que tenga conocimientos de derecho y formacién en Proteccion de
Datos como establecen los articulos 34 y 35 de la Ley Orgénica 3/2018. Por este motivo el
responsable es la propia administracion educativa (Consejeria de Educacién o Delegacion
Territorial). El Equipo Directivo tiene la obligacion de dar a conocer este protocolo de Proteccidn
y Tratamiento de Datos, pero no es el responsable del mal uso por parte de cualquier miembro
de la comunidad educativa.
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Cualquier miembro de la comunidad educativa que trate los datos del centro debe
tener en cuenta el principio del secreto y el permiso para el uso de los datos para segun qué
actividades o en el uso de plataformas, siendo la responsabilidad del mal uso la persona que los
trate de forma irresponsable. Debe tenerse en cuenta ademas que los datos tratados en el
centro tienen una finalidad educativa, no pudiéndose usar con otra finalidad sin que se tenga un
consentimiento expreso por parte de los afectados y/o afectadas, a los que ha de informarse
previamente de la finalidad de su uso.

3.2. TIPOLOGIA DE DATOS

En el IES Alfaguar los datos tratados son todos de cardcter personal. Se recaban nombre
y apellidos del alumnado, familiares y del personal, nimero de teléfono, correos electrénicos,
profesién, estudios, domicilio e incluso en algin momento el nimero de cuenta bancaria (sélo al
personal en un principio).

En cuanto a los datos sensibles (especialmente datos médicos del alumnado) siempre
son entregados por sus propietarios de forma explicita.

Ante todos los datos recogidos y a todo el personal que tenga acceso a él, le corresponde
la obligacién del secreto, asi como la prohibicidon de su uso para otros fines que no sean los
estrictamente relacionados con la docencia y la vida del centro educativo.

3.3. PROCEDIMIENTO DE RECOGIDA DE DATOS

La recogida de datos por parte del IES Alfaguar se realiza con el alumnado, las familias y
el personal del centro.

La recogida de datos del alumnado y las familias se realiza a través de las matriculas y en
las reuniones que se estimen oportunas a lo largo del curso con el profesorado del centro con
fines educativos. Los datos que se recaban son todos de caracter personal, debiendo ser exactos,
y en caso contrario, modificados en cuanto se produzca un cambio. Estos datos recogidos son
por una obligacidn legal de los centros educativos, pues ha de mantenerse un contacto con las
familias del alumnado, asi como recabar informacién del alumnado o sus familias con fines
educativos o de orientacion.

No obstante, a lo largo del curso se pueden recabar datos y/o autorizaciones expresas
para actividades que se desarrollen fuera del centro, para el uso de la imagen del alumnado o
para eventos que se organicen por el centro fuera o dentro del mismo, asi como los tramites
administrativos derivados de la practica docente y del funcionamiento del centro (entrevistas
con las familias, compromisos educativos, informes de evaluacion...).

El profesorado recabard y tratard datos del alumnado durante todo el curso con la
finalidad evaluadora y para la practica docente (examenes, pruebas, trabajos, informes,
audiciones, etc.).

La recogida de datos del personal se lleva a cabo por parte del centro y a través de la
Administracién (Delegacién Territorial, Consejeria de Educacién...), que son los que establecen
una relacion del personal con el centro, de ahi su necesidad. En caso de pertenecer a la plantilla
de forma estable no es necesario recabar ninguna informacién (salvo que se produzcan cambios
en los datos ya existentes) y en el caso del personal que se incorpora cada curso, se pide los
datos que nos pide la administracién educativa a principio de curso (incorporaciones nombradas
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en agosto normalmente, pues en las incorporaciones durante el curso la administracion recaba
los datos directamente).

3.4. TRATAMIENTO DE LOS DATOS DEL ALUMNADO. PUBLICACION DE
DATOS
En este caso deberiamos diferenciar entre los datos que se recaban en la matricula y
pertenecen al expediente del alumnado y los datos recabados por el profesorado a lo largo del
proceso de ensefianza-aprendizaje y con una finalidad evaluadora del mismo.

En el primer supuesto, los datos son accesibles desde la aplicacién séneca y también de
forma fisica en los archivos de administracién, debidamente custodiados. Los datos fisicos
pueden ser consultados, pero nunca sustraidos del centro, debiendo ser devueltos una vez
consultados a su archivo correspondiente.

En los datos recabados como fruto del proceso educativo a lo largo del curso, los datos
serdn custodiados por el profesorado correspondiente. En caso de ser en formato fisico deberd
ser guardado en el centro durante todo el curso y hasta al menos enero del curso siguiente, salvo
gue haya un proceso de reclamacion u otro tipo de procedimientos que requiera que se guarden
estos datos durante un periodo de tiempo superior, al menos mientras dure los posibles
procedimientos.

El profesorado y el centro podra publicar datos (trabajos, informes, imagenes, videos,
audiciones...) del alumnado en la web del centro o en las redes sociales del mismo, siempre con
finalidad educativa y que cuente con el consentimiento expreso de los o las afectadas. En el caso
de menores de 14 afios siempre con el consentimiento de los tutores o tutoras legales, y en el
caso de los mayores de 14 afios con el consentimiento expreso del afectado o afectada.

No podran publicarse datos que comprometan la integridad y el honor del alumnado y
gue no tengan una finalidad educativa.

El profesorado y el centro podra publicar datos del alumnado en el caso de participar en
concursos o certdmenes, siempre que haya recogido expresamente los consentimientos
pertinentes.

El profesorado y el centro podra recabar cualquier informacién del alumnado con fines
educativos, siempre que no implique su publicacién, para lo cual se requerird el consentimiento
expreso.

Es de gran importancia el deber de secreto en todos los datos tratados en el centro, asi
como la informacién del personal del centro, las familias o el alumnado en general.

3.5. CALIFICACIONES

Las calificaciones del alumnado son datos personales que no pueden hacerse publicas en
ningun momento. Un alumno o alumna puede negarse a que el profesorado diga publicamente
sus calificaciones ante terceros.

Las calificaciones serdn entregadas de forma personal al alumnado y sus familias o
responsables legales. En el caso de los boletines de notas sélo se podra entregar a las familias o
responsables legales del alumnado y se podran publicar en las areas privadas de iPasen para
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cada familia, no pudiéndose en ningiin momento publicar las calificaciones en tablones de
anuncio o en cualquier medio digital, que no respete la privacidad de los datos publicados.

En el caso de hacerse publicas las calificaciones del alumnado deberd hacerse de forma
gue no sea identificable el alumnado por terceros.

3.6. ACCESO A LA INFORMACION DEL ALUMNADO

El acceso a la informacién del alumnado estd en el sistema de Séneca y de forma fisica
en el despacho de Administracién del centro, en archivos debidamente custodiados. El
profesorado y el personal administrativo tiene acceso directo a esta informacién del alumnado.
En el caso de ser requerida por las familias, al ser propietarias de la informacién del alumnado,
pueden tener acceso a la misma y debera darse informacién de cdmo se tratan, gestionan y qué
finalidad tiene la recogida de todos los datos en caso de que lo requieran.

En el caso de que la administracidon o cualquier organismo publico requiera informacion
del alumnado o las familias, el centro debera facilitarla siempre que sea legitimo su uso.

3.7. COMUNICACIONES DE DATOS DEL ALUMNADO

Los datos del alumnado no pueden ser comunicados a terceros, a no ser que sea
requerido legalmente al centro. Siempre que se comuniquen datos del alumnado por el centro
(sin requerimiento legal de la administracion) deberd de contarse con el consentimiento expreso
de las familias y/o del afectado o afectado en caso necesario.

3.8. ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

A continuacion, se recogen las actividades de tratamiento de la informacidon que se
llevan a cabo en el IES Alfaguar, determinando responsable, finalidad, categoria de los datos,
interesados/as, destinatarios/as, plazo de supresién y medidas de seguridad. Estas actividades
entran todas dentro del caracter administrativo de los centros educativos y la recogida de datos
siempre es de datos personales, nunca se requieren datos sensibles, salvo que sean
proporcionados por los interesados de forma expresa.

TRATAMIENTO | RECOGIDA DE DATOS DE NUEVAS INCORPORACIONES DEL
PERSONAL

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO, ADMINISTRATIVA DEL CENTRO

FINES DE LOS DATOS Identificacién del personal, forma de contacto.

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Administracién

DESTINATARIOS/AS Administracion Educativa

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresidn

MEDIDAS DE SEGURIDAD @ Se custodia debidamente en archivadores bajo llave y en
despacho bajo llave.

OBSERVACIONES

| TRATAMIENTO - REGISTRO DE ASISTENCIA DEL PERSONAL DEL CENTRO

RESPONSABLE Equipo Directivo
FINES DE LOS DATOS Control de asistencia diaria/Justificante de ausencias

6 | Pagina



A

Junta de Andalucia

Censejeria de Desarrollo Educative
y Farmacién Profeskonal

IES ALFAGUAR

PROTOCOLO DE TRATAMIENTO DE DATOS IES ALFAGUAR

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Administracién Educativa
DESTINATARIOS/AS
PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresién
MEDIDAS DE SEGURIDAD Lo custodia jefatura de estudios y administracion.
OBSERVACIONES

TRATAMIENTO MATRICULAS/EXPEDIENTES/DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS/BECAS DEL ALUMNADO

RESPONSABLE Administrativa del centro/Equipo Directivo

FINES DE LOS DATOS Recabar datos académicos y personales del alumnado

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Administracidon Educativa, Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresion.
MEDIDAS DE SEGURIDAD @ Se custodia debidamente en archivadores bajo llave y en
despacho bajo llave.

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO REGISTROS DEL ALUMNADO (Asistencia, Entrada y Salida del
centro, Asistencia al ATI, uso del baino)

RESPONSABLE Equipo Directivo

FINES DE LOS DATOS Llevar un registro de las distintas actividades del alumnado

CATEGORIA DE DATOS Personales (nombre y apellidos).

INTERESADOS/AS Coordinador de Convivencia, Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresién
MEDIDAS DE SEGURIDAD  Se custodia en armario bajo llave en Jefatura de Estudios.
OBSERVACIONES

TRATAMIENTO REGISTRO DE PERSONAL AJENO AL CENTRO (COVID-19)

RESPONSABLE Equipo Directivo

FINES DE LOS DATOS Llevar un registro de entrada del personal ajeno al centro para
posibles rastreos de contactos por contagio de COVID-19 como
medida de seguridad dentro del Protocolo COVID-19 del centro

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa
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DESTINATARIOS/AS Rastreadores del Centro de Salud (en caso de requerimiento)

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de
datos o se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD ' Se custodia en Conserjeria.

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO EXAMENES, TRABAJOS, AUDICIONES, VIDEOS O CUALQUIER
OTRO DOCUMENTO PARA LA EVALUACION

RESPONSABLE PROFESORADO

FINES DE LOS DATOS Recabar informacion para el proceso de evaluacién del
alumnado.

CATEGORIA DE DATOS Personales (nombre y apellidos)

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresién.
MEDIDAS DE SEGURIDAD ' Custodia por cada profesor o profesora dentro del centro.
OBSERVACIONES Disponibilidad para cualquier interesado que requiera de dicha
informacion

TRATAMIENTO DOCUMENTOS E INFORMES DOCENTES (ACTAS DE

EVALUACION, PARTES DE CONDUCTA, ENTREVISTAS CON
FAMILIA O ALUMNADO, COMPROMISOS EDUCATIVOS...)

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO Y PROFESORADO

FINES DE LOS DATOS Recabar datos académicos del alumnado y su evolucidn
CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresién.
MEDIDAS DE SEGURIDAD  Se custodia en Jefatura de Estudios en armario bajo llave.
OBSERVACIONES

TRATAMIENTO AUTORIZACIONES PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES O COMPLEMENTARIAS DENTRO O FUERA
DEL CENTRO

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO Y JEFE DEL DACE

FINES DE LOS DATOS Recabar el consentimiento expreso para la realizacién de dichas
actividades

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS
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PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de
datos o se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD Lo custodia el Jefe del Departamento de Actividades
Complementarias y Extraescolares (DACE)

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO AUTORIZACION DEL USO DE LA IMAGEN

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO

FINES DE LOS DATOS Recabar el consentimiento expreso para el uso de la imagen del
alumnado en la web y redes sociales del centro con fines
educativos

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD @ Se custodia debidamente en archivadores bajo llave y en
despacho bajo llave.

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO CORREOS ELECTRONICOS GSUITE (CLASSROOM)

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO Y COORDINADORA PDA

FINES DE LOS DATOS Crear y custodiar los correos electronicos del alumnado y
personal del centro para facilitar la labor educativa
(especialmente en caso de tener que llevarla de forma

telematica)
CATEGORIA DE DATOS Personales
INTERESADOS/AS Comunidad Educativa
DESTINATARIOS/AS
PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresion.
MEDIDAS DE SEGURIDAD @ GSUITE cumple con la normativa de proteccién de datos.

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO PROGRAMACIONES DIDACTICAS Y OTROS DOCUMENTOS QUE
SE REQUIERAN PARA LA DOCENCIA

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO

FINES DE LOS DATOS Organizar y planificar la labor docente y dejar constancia de la
misma

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS
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PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de
datos o se ejercite el derecho de supresion.

MEDIDAS DE SEGURIDAD @ Se custodia debidamente en archivadores bajo llave y en
despacho bajo llave (Secretaria y/o Jefatura de Estudios y/o
Orientacién)

OBSERVACIONES

TRATAMIENTO VIDEOVIGILANCIA

RESPONSABLE EQUIPO DIRECTIVO

FINES DE LOS DATOS Mantener el orden en el centro

CATEGORIA DE DATOS Personales

INTERESADOS/AS Comunidad Educativa

DESTINATARIOS/AS

PLAZO DE SUPRESION Cuando desaparezca la finalidad legitima del tratamiento de

datos o se ejercite el derecho de supresion.
MEDIDAS DE SEGURIDAD ' Se custodia debidamente en Direccién.
OBSERVACIONES

4. TRATAMIENTO DE LAS IMAGENES DEL ALUMNADO

En el caso de grabacién y/o uso de imagenes del alumnado, antes de su publicacion en la
web o redes sociales del centro debera contarse con el consentimiento expreso de las familias
y/o del alumnado en cuestion para ello. El uso de imagenes siempre sera con fines educativos, y
no podra usarse en redes sociales o blogs del profesorado o de las familias sin el consentimiento
expreso de los afectados y afectadas. Las imagenes publicadas en la web o redes sociales del
centro permaneceran en las mismas salvo que las familias o el alumnado en cuestién requieran
su eliminacion.

4.1. GRABACION DE IMAGENES DURANTE ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES Y/O COMPLEMENTARIAS

Durante las actividades extraescolares y/o complementarias podran ser tomadas
imagenes o videos por parte del profesorado, siempre que la finalidad sea educativa y que no
sean publicadas sin el consentimiento expreso del alumnado o sus familias.

4.2. GRABACION Y DIFUSION DE IMAGENES EN EVENTOS ORGANIDADOS

Y CELEBRADOS EN EL CENTRO
Durante los eventos organizados y celebrados en el centro podran ser tomadas imagenes
o videos por parte del profesorado y las familias, siempre que la finalidad sea educativa y que no
sean publicadas sin el consentimiento expreso del alumnado o sus familias. Para ello se
recordara en el acto.
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4.3. GRABACION DE IMAGENES DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS
FUERA DEL CENTRO
Durante las actividades extraescolares y/o complementarias realizadas fuera del centro
podran ser tomadas imdagenes o videos por parte del profesorado, siempre que la finalidad sea
educativa y que no sean publicadas sin el consentimiento expreso del alumnado o sus familias.

5. TRATAMIENTO DE LOS DATOS EN INTERNET
5.1. UTILIZACION DE PLATAFORMAS EDUCATIVAS

En el IES Alfaguar usamos dos plataformas esencialmente. Una es Séneca, proporcionada
por la Junta de Andalucia y que cumple con todos los requisitos, y la otra es GSUITE, la
plataforma de Google para los centros Educativos, la cual también cumple con todos los
estdndares de tratamiento de datos, estando en el listado de sitios web que cumplen con todos
los requisitos.

Fuera de estas aplicaciones, se pueden usar plataformas o aplicaciones web que no
requieran de datos personales del alumnado o familias, y siempre que se usen deberd
informarse al responsable del tratamiento de datos para la verificacién de la politica de
proteccién de datos de dichas aplicaciones o plataformas educativas.

5.2.  PUBLICACION DE DATOS EN LA WEB Y REDES SOCIALES DEL CENTRO.

El IES Alfaguar cuenta con una pagina web, www.iesalfaguar.es, en la que se publica con
regularidad informacion del centro para las familias y el alumnado y también se publicitan y
publican las actividades que se realizan por parte del centro, tanto dentro como fuera del
mismo. Para ello se pide en la matricula el consentimiento en el uso de la imagen por parte de
las familias y a los mayores de 14 afios también se le solicitard antes de publicar cualquier
imagen, video o dato personal que le pertenezca para tener el consentimiento expreso. También
contamos con varios blogs educativos, cuenta de Instagram, Facebook y Twitter, en las que
publicamos la misma informacidn. Todas las publicaciones tienen un caracter divulgativo e
informativo de la actividad docente del centro, cumpliendo con la finalidad para la que se recaba
la informacidn y se publica.

5.3. CIBERSEGURIDAD

Este apartado es de gran importancia debido a la gran cantidad de datos que se manejan
en internet.

Para ello se hacen necesarias herramientas para verificar claves o la seguridad de las
paginas que se usen o consulten, para lo que afiadimos las siguientes como opciones:
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HERRAMIENTAS

— Verificar las claves; https://password.kaspersky.com/es/

— Verificar si una pagina web (o enlace) es segura: https://safeweb.norton.com/ o
http://www.urlvoid.com/

— Verificar si un fichero tiene virus: https://www.virustotal.com

— Productos y recomendaciones de Sw de seguridad: https://satinfo.es/

— Antivirus gratuitos: McAfee, Norton, Kaspersky, Avast ... Todos cuentan con versiones
gratuitas para PCy movil.

AVG Anti-Virus Free http://www.avg.com/es-es/free-antivirus-download

Avast Free Antivirus http://www.avast.com/es-es/index

Microsoft Essentials http://www.microsoft.com/security_essentials/

Ad-Aware de lavasoft (http://www.lavasoft.com/) incluye antivirus y antiespias
en un solo paquete.

CONSULTAS

— Uso seguro y razonable de Internet. www.pantallasamigas.net

— Consejos sobre pantallas (app); www.contraste.info

— Internet segura para nifios: www.is4k.es

— Instituto Nacional de Ciberseguridad (INCIBE): www.incibe.es

— Oficina de Seguridad del Internauta: www.osi.es

— Bulos que corren por Internet: https://maldita.es/

— Linea de ayuda: 017

RECOMENDACIONES DE MEDIDAS DE CIBERSEGURIDAD

LWooNOU R WDNR

[ S
N = o

13.

Uso de contrasefias seguras.

Actualizacion de las aplicaciones.

Cierre de las aplicaciones cuando no se usen.

Descarga de aplicaciones originales.

Uso de un antivirus de confianza.

Verificar las apps a descargar y los sitios web a usar.

En las redes sociales tener cuidado con lo que publicamos.

Cifrar la informacion critica.

En los ordenadores tener varios usuarios.

No abrir correos sospechosos o spams.

Usar el sentido comun.

En el uso de espacios de almacenamiento en la nube, borrar la informacién
innecesaria y guardar de forma segura aquellos datos que estimemos
importante.

Establecer contrasefias en los archivos sensibles.
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6. DERECHOS EN MATERIA DE PROTECCION

6.1. DERECHO DE ACCESO

Los y las propietarias de los datos tendran siempre acceso a los mismos presentando
previamente la documentacion identificativa, especificando el motivo por el que desea tener
acceso a los mismos mediante una solicitud.

6.2. DERECHO DE RECTIFICACION

El centro estd obligado a facilitar a los propietarios de los datos la rectificacion de los
datos personales inexactos o la modificacién de los mismos. Para ello deberan rellenar un
formulario especifico.

6.3. DERECHO DE CANCELACION

El centro esta obligado a facilitar el derecho de supresién de los datos personales cuando
éstos no sean necesarios, cuando se retire el consentimiento, cuando el interesado/a se oponga
al tratamiento de los datos, cunado los datos personales hayan sido tratados de forma ilicita o
cuando deban suprimirse en cumplimiento de una obligacién legal. El interesado o interesada
deberd pedir el documento en el qué datos desean que se eliminen y el motivo por el que lo
solicita. En estos casos los datos en formato fisico podran ser entregados al interesado o
interesada con acuse de recibo, y firmando un compromiso de eliminacién de los datos
digitalizados, siempre que sea potestad del centro educativo su eliminacion.

6.4. DERECHO DE OPOSICION

Los interesados o interesadas pueden oponerse en cualquier momento a proporcionar
datos personales o sensibles que no consideren necesarios. En caso de no proporcionar ciertos
datos necesarios para la labor docente o el funcionamiento del centro, se le hard saber las
consecuencias de no proporcionar dichos datos.

Salvo en los casos que se acrediten motivos legitimos imperiosos para el tratamiento de
dichos datos, el o la responsable del tratamiento de datos dejara de utilizar dichos datos. El
interesado o interesada debera rellenar un formulario para ejercer su derecho de oposicidn en el
tratamiento de los datos, especificando los datos que no quiere que se usen en el centro.
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7. MODELO DE DOCUMENTOS PARA EL TRATAMIENTO DE
DATOS
FORMULARIO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS

A FORMULARIO PARA EL TRATAMIENTD DE DATOS /I i l.

et e donladuns i
[T

Nombre v Apellidos: |
DINT:

Feconozoo que perterezen 2 1a coommidad edocativa del IES Alfasuar de Tomos
costa ¥ desep ejercer mi derecho en cuanto 2l tratamiento de mis datos yio el de m familia
Par ezo molicito 2] responsable del ratamisnto de datos del centro:
(Margus en la gpeidn & opciones deseadas)

L Rectificar datos: (Especificar cuales v bos motives de los cambios).

L La supresicn® de datos: (Especificar cnales v los motivos de la supresion)

*E1IES Alfapuar, en 2] wse de mos farultades, s compromete 2 suprinr bos datos salicitados
51 &3 potestad del misma.
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A FORMULARIO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS (I i I~.

Jurtrlia i Aadlidoalli i

i La oposicion®™ al uso o & proporcicnar datos: (Especificar cuales v oz
motives de la oposicion)

*+*#En caso de ser datos necesarios para el nommal dasemperio de la lzbar docente en el canma
se explicaran las comsecuencias de L2 oposicion en el tratamientn de loz detos.
IMPORTANTE: El o 1a abajo finrmante reconoce haber sido informado/s de las
consecnendias en la oposicion del tratamiento de bos datos especificadas.

¥ El acceso 3 los datos personales nmos vo de noi familis ¥ ser informado’s del
tratamiento, finalidad, wso v costodia de los mismos. (Especificar & motive)

IMPORTANTE: El o 1a abajo firmante reconoce haber sido informada’s del
tratamients de dafos que se realiza en ol IES Alfapnar v que ha temido acceso a los datos
solicitadns.

EnTorroxa  de de 2

Firma del Responsahle de Datos Sello del Centro Firma del Solicitante

Entregar copia al Solicitante
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AUTORIZACION DEL USO DE LA IMAGEN

A AUTORIZACION USO DE LA IMAGEN
Furta e Asilabus i
com DN .madrepadreftwtor’a legal de......... —

- . -...dtoriza al IES U&gmenﬂumdehmgmt
ﬂﬂmﬂﬂmh_‘l[lﬂh]]lmlﬂl]ﬂ edncatives o divulzatives de las actividades realizadas por e
cemtro fiera ¥ dentro del misme v que poadan ser publicados en lxs redes socales v e

wiek dal IES Alfaznar

En cumplimiento con 1a Ley Orzinica 32018, da 5 de dicismbrs, de Dreteccitn de Diatos
Persorzles v garantia de los derechos digitzle:, 2] IES Alfapuar me informs dal deracho 2
rescindic esa autorizacion en coalquisr momerso del corso, éejando de ser publicadas
imagerss v dates en l2s mencionadas redes sociales v pagina web del cemro 2 partir del
mamsento e & que solicits [z supresion de est amorizdan

Er ol c2z0 ds alummos o zhmoees mavores de 14 afins, dzhen frmor stz aomrizacion
parzomalments anihisn.

El [EE Alfasuar == compromste 2 hacer un nso respomsable de los dates recabados v o
dnnulzaries con ot fratidad gos 1a edocativa
Es Torroxa  de dedd

Firma PadreMadre Tutor'a Firms alummo/s |
(maaxver de 14 afins)
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A AUTORIZACION PARA PARTICIFAR EN ACTIVIDADES 'I i l.
T — COMPFLEMENTARIAS ¥ EXTRAESCOLARES FUERA DEL "
EECINTO ESCOLAR
DD e e e €08 DML
padre, madre, tator'a begal del almmamods. ... —
matriculado es el corse.................., despues de comocer kas NORMAS que rezulan las

actividades complementarias v extraescolares organizadss por € Cestro foera del

redinto escolar (visitss, viajes, excursiomes, asistendiss s espectaculos testrales o

mnsicales, exposiciones, etc.)

AUTORIZO & mi hijo's, bajo mi responzabilidad, & partidpar en la sgmiente actividad:
ridad-

LUGAR: FECHA:

HOEA:

COSTE:

Profesarado Responssble:

Esta amforizacion supome de mamers evpress, la acepiacion por mi parte de las
NORMAS que repulsm este tipe de sctividades (VER REVERSO DE ESTE
DOCTMENT), tanto de las medidas sancionadorss como de la reparacicn de dafos
ocasionsdos por mi hijo'a.

En cumplimiento con Ia Ley Orginics 32018, de 5 de diciembre, de Proteccisn de Datos
Perspeales v garantia de loz derechos disiales, soy informados del uso de las imaperes
reczhedas en esta actividad v su poshle publicacion en redes sociales o pagma web del
cemtre. IMPORTANTE: en caso de 5o estar de acoerde con el uso de 1s imazen, kagalo
COmstar.

EL PADEE, MADEE O TUTOR/A LEGAL

Falo. o e e
Observaciones del Padre, Madre, Tutor/a:

AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES
Y/O COMPLEMENTARIAS
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A AUTORIZACTON PARA PARTICIPAR EN ACTIVIDADES
oot dndbucs COMPLEMENTARIAS ¥ EXTRAFSCOLARFES FUERA DEL
RECINTO ESCOLAR

NOFAMAS DE COMPORTAMIENTO DE LOS ALUMNOS/AS

I. Lo osistenciz & ks octividedes complemendanios (que som las gee tene luger dureste el horsio
lecirg es ohligaioria pam el alumeado 2 que vaya dirigida sempee que no suponga un desembolan
cenndmicn narn el mismn, salvo cocepciones debidamente justificadas.

I Lo osigenciz o octividedes extmescolares, dodo que s realionn fuern del horario kctivn, es de
caricter valunmrin parm el alumneada,

A Aeriterin  de s responsables, b panticipacidn en octividedes  complemenionas o
exmoesonlwres gque s realicen fuera del recinio del Cenirn, podréd esiar condicionada a la no existencia
anteriar de comchecms comtraries o los normas de convivencio.

4. Mingln alennn'n paricipard oo actividodes complementorias o exirsescolares que se desamallen
fuera del recinin escolar sin la previo presenizcion de la comrespondiente asonenotn de s
padremadre'ulor legal, en la gue, necearisments, asumind, en su caso, |o responsabilided denvads
del componiamienin 0 scpmacin irmegular de su hijns demanie o transosrso de esta ecividad ol no
weguir lns indicaciones de los prodesones i | I hles-acompafant

A Losfas plimnns’os que nn padicipen en un viaje o cuakjuicr com pctvidad exiraescolar o
complemeniona lendrin goranienda su normal eseolanescion duranie wdo el tempo gue dura dicha
vigge o octividod. Por mnie., =e asisiencio o chase es, como de ordinaric, ohligmioria, sendn su
inasisiencin resefizda en o pare de falies & close. Los prodesones de coda nsignature odopiaran ks
medicla s nec ara no pegjudscar ncaddémi i al  abemnade  que
pariicipe en el vige o octividad cornespondienie (repaso de maseria, resoluciin de dedas. realicacion
de pricicis, comeninnes de wexio, eic)

& Losns slimnns'ns deherim obedecer los wstnecciones de losfas profesoresias responsahles
nenmpafantes de la actvidad, cooperar con ellos parm la buena marcha de lo actividad ¥ componarse
con la coereccidin debeda en sndn momenin,

7. Losfos shemnoses NOF podran ausenisrse ded grupo sin la suiorimoiin expresa de boslas
prodescres’ns respansahles acompafianies.

& Low'as alummcs'zs MO podrdn desploznrse o lugares disimans & bs progromados.

9. El compartmmiengn de ks slimnns dehert ser comectn, respetandn lis normas basicas de
comencia v evilande siliscionses que puadan generr wensiones o peoducir defos persosales o
materiakes

10kl inowmiplinviento de esies normes precisan de les medidas preventivas y conrecias previas en el
Decrein 3XT20, de 13 de jubia sobre los devechos y deheres de bos sbamnns y recogido e el ROWF
del Centro,

Lom'as profesnresias responsahles acompatanies de la actividod, puesins oo comunicocdn con bos
padres, madres, Wiors/as kgoles v com el kEquipe Educative, podnin acordar suspender lo scividad,
individual o colectivamente anles de 22 fimal cecicn

Ademis de las comeccinnes previsias 2l la alumned podd quedar oo lusdo tempomimeniz o darmniz
el cursn escolar de partscipar en futuras octividedes.

Me comprometn & respetor las presentes NORMAS demnie ol desarolle de | actividod.

ELLA ALTMMNOVA
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CANCELACION AUTORIZACION USO DE IMAGEN

A CANCELACION AUTORIZACION U SO DE LA IMAGEN ,I i l.
Tt dhe Aesiladunila

LI PR PRI —

com DN ‘adrepadreteboralegalde .. -
e e desen cancelar |2 amiorizzcion del uso de la imager
de mi hijo o kijz 21 [ES Alfazer, en cumplimiento con la Ley Orpanica 32018, dz 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personzles v garantia de los desechos digiales.

ElIES Alfasuar 2 compromets 2 no becer poblices las imazenss o datos concemientes 2 mi
hijo o kdja a partir del momento de I2 finma da este decmento.

Er cas de zhumrads meyor de 14 afips debe fimrer este doommento en casa de estar de
aonerdn.

Explique brevemente sus modivos:

Eello del Centro

En Torroxa  de deld

Firma Fesponzable de Dato:  Firma PadreAdadre Tator's Firma slumno'a
{mayar de 14 afaz)

Entregzar copia al intsresadn’al
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